KOMMA IGANG MED OPTAC3 WEB - Adminanvindare

1. Hur du far tillgang till OPTAC3 Web
Direktlanken till ditt OPTAC3 webkonto finns i mailet som skickades till dig nar tjansten aktiverades. Du far tillgang till
ditt OPTAC3 webkonto genom att klicka pa denna lank. Ditt kundnamn kommer automatiskt vara ifyllt. Det &r bra om du
noterar ditt kundnamn, eftersom du kan behdva det vid ett senare tillfalle.

Du maste sedan logga in i OPTAC3 Web som administrator for att géra Kund: :
systeminstallningar. Anvandarnamnet for administratéren ar admin och
I6senordet ska ha skickats till dig via email.

Anvidndare:

Lisenord:

Om du inte vet vad ditt I6senord for admin anvandaren &r kan du klicka pa
den réda lanken “Lésenord?” for att aterstalla det.

Logga nu in som admin.

2. Tidszon och instéllningar for sommartid.
Forsta gangen du loggar in i OPTAC3 som admin kommer du bli uppmanad att vélja din tidzon. Om du ar baserad i
Sverige valjer du (GMT+01.00) och bockar for “Anvand sommartid”.

3. Skapa depaer och anviandare
Klicka pa “Anvandare” (hogst upp till vanster). -
Om du har olika depaer och vill att detta ska visas i OPTAC3, klicka pa :m@ “Depahantering”; annars kan du ga

vidare direkt till “ “Anvandarhantering”

Eftersom adminanvandaren endast kan konfigurera systemet maste du skapa minst en standardanvandare for att kunna
arbeta med OPTAC3. Det ar bara standardanvdandare som kan importera filer, analysera data och skapa rapporter.

o

Skapa en standardanvandare genom att klicka pa “Lagg till” och valj sedan ditt anvdndarnamn och l6senord.

Om du har lagt till depaer maste du allokera dem till standardanvéandare. Du allokerar dem genom att flytta dem fran
tillgangliga depaer till allokerade depaer nar du skapar eller redigerar en anvandare.

4. Konfigurera vagarbetstidslagen / Kor- och vilotider
Installningar for vagarbetstidslagen kan konfigureras genom att klicka pa “Konfiguration” och sedan pa féljande ikon:
,:>~ “Instéllningar vagarbetstidslagen”. Dessa instdllningar géller for hela systemet och

=

faststaller under vilka omstandigheter som 6vertrddelser enligt viagarbetstidslagen kommer visas i rapporter och i
kalendervyn.

5. OPTAC3 Anslut
OPTAC3 Anslut later dig automatiskt importera data fran tredjeparts dataleverantérer. Fér narvarande stodjer vi t ex
FleetBoard, Volvo, Scania och Renault. OPTAC3 Anslut kan konfigureras genom att klicka pa menyvalet “Konfiguration”

och sedan foljande ikon: , “OPTAC3 installningar for att ansluta”.
=

6. Installera kopieringsprogrammet (om du har ett manuellt nedladdningsverktyg)
For att importera mer dn en digital fil 3t gangen behoéver du installera OPTAC3 kopieringsprogrammet. Du kan ladda ned
kopieringsprogrammet under menyvalet Konfiguration >

A
7= Klicka sedan pa “Ladda ner” till hoger om “Kopieringsprogrammet”.

Systemkonfiguration:

Ladda ned filen och kér den nér nedladdningen har slutforts.

Efter att installationen har slutforts ska du ha fatt en ny ikon pa ditt skrivbord som heter “OPTAC3 -
Kopieringsprogrammet" }::Zlu::plerlr;;z

programmet

Forsta gangen du startar kopieringsprogrammet kommer du bli uppmanad att ange ditt kundnamn.

Logga ut ur OPTAC3 web.
Fran och med nu kommer du mestadels logga in i OPTAC3 som en standardanvandare.
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KOMMA IGANG MED OPTAC3 WEB - Standardanvandare

7. Hur man importerar filer till OPTAC3 Web.

e  Starta kopieringsprogrammet och logga in som standardanvandare.
Valj “OPTAC nedladdningsverktyg” om du anvander OPTAC-verktyget. For andra verktyg som t ex digifobpro,
eller for att importera filer fran en mapp pa din PC, valj “Import-multipla filer” och f6lj instruktionerna pa
skarmen.
Du kan ocksa importera en fil 3t gangen direkt via OPTAC3 webbsidan genom att valj menyvalet
“Datahantering” och sedan ikonen “Importera digitala filer.” =

8. Visa data - Kalendervyn
Bésta sattet att fa en snabb Gverblick av dina férare &r i kalendervyn. Logga in som standardanvandare.

]

Valj menyvalet “Visa férardata” och klicka sedan pa “Visa kombinerad analog och digital data”. 12

i
Vilj en forare, manad och ar samt om du dven vill att kompletterande évertradelser ska visas. En 6verblick av den valda
manaden for foraren kommer nu visas. Dagar dar det finns en Overtradelse registrerad har en triangel langst ned i
hornet. Dubbelklicka pa en dag for att visa en grafisk vy och mer detaljerad information om 6vertradelser.

=
9. Rapporter ==.JJ/

Just nu finns det 40+ rapporter tillgdngliga i OPTAC3 Web. De kan nas genom att vélja menyvalet “Rapporter” och sedan
klicka pa ‘f&fﬁr forarrapporter eller ! ) !fér fordonsrapporter.

Har ar en lista pa nagra av de rapporter som vi tror kan vara anvandbara for dig:

e Forarbrev - Sammanstillning
Den har rapporten ger en lista pa dvertradelser som har registrerats for foraren (férarna) under den valda
tidsperioden. Om du aven vill inkludera en lista pa férarens (férarnas) dagliga aktiviteter kryssar du i ”Inkludera
aktivitetssammanstallning”.

e Kortnedladdningspaminnelser / Fordonsnedladdningspaminnelser
De har rapporterna visar senaste nedladdningsdatum fér dina férare och fordon och hjélper dig att halla reda
pa nar forarkorten och fordonen behéver laddas ned igen.

e Saknad fordonsdata / Saknad férardata
De héar rapporterna hjalper dig att identifiera perioder med eventuell saknad data.

e Okand forare
Den har rapporten visar tillfallen nar fordon har korts utan att ett férarkort varit isatt i fardskrivaren for den
valda tidsperioden.

Du kan &dven hitta mer information i var OPTAC3 FAQs som finns pa https://www.stoneridge.app/sv/eu-fag

Om du har fragor tveka inte att kontakta oss pa 08-50578446
eller skicka ett mail till optacse@stoneridge.com
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